Napln prace referent OM — Programovy koordinator Sjezdu

(25-50 hodin/mésic)

e programové zajisténi Sjezdu mladeze

e koordinuje setkani sjezdové skupiny a vede s ni diskusi nad aktudlnimi tématy
i formaty navrhovanych aktivit pro sjezd

e vytvari programovou koncepci sjezdu

e ve spolupraci s vedouci OM koordinuje redlny rozpocet programové ¢asti

e zajistuje realizaci programu s vybranymi aktéry

e vede jednani s realizatory programu, navazuje a udrzuje kontakty — predava je do
hlavniho adresare akce

e minimalné jednou za mésic referuje vedouci OM o procesu pripravy programu
sjezdu

e sestavuje programovy plan akce po dnech a hodinach (ladi a koordinuje celkovy
programovy timing sjezdu)

e po schvdleni programového planu se vénuje realiza¢nim schlizkdm s aktéry a
umeélci (v€. domluvy o predani technickych poZadavkd, PR text(, fotografii)

e spolupracuje a pfeddva informace o programu produkci

e kazdorocné zpracovava celkové hodnoceni programu sjezdu a odezvu od
navstévnikd/acastnikd na konkrétni programové aktivity

e Ucast na pravidelnych poradach OM
e osobni Ucéast na vybranych akcich mladeze ¢i konferencich

spolecné s vedoucim OM

e hledani novych mozZnosti prace s mladezi

e pomoc s vyuctovanim jednotlivych akci i projektd, s tim spojena administrativa
e technické zazemi pro konané akce - organizace, podpora pro vedouci

e rozesilani pozvanek a dalsich informaci

e komunikace s prednasejicimi, vedoucimi akci, icinkujicimi, institucemi

e komunikace a spoluprace s ekonomickym oddélenim a pokladnou

e propagace akci



